
เจ้าหน้าที่
สำนักงาน 

- ประธาน 
- เลขาฯ 

- จนท.สนง. 

3.เตรียมเอกสารส่งให้ 
Peer reviewer 

4.เตรียมการประชุมเพ่ือพิจารณา
โครงร่างการวิจัย 

5.การประชุมพิจารณาโครงร่าง
การวิจัยเพ่ือรับทราบและรับรอง 

6.การแจ้งผลการพิจารณาโครงร่าง
การวิจัย 

- พิจารณาโครงร่างการวิจัย 
- เขียนลงในแบบคัดกรองมอบหมาย Peer review ตามลักษณะของ
งานวิจัย ได้แก่ แบบยกเว้นพิจารณา, แบบเร็ว, แบบเต็มองค์ประชุม 

เจ้าหน้าที่
สำนักงาน 

 

ประธาน/
เลขา 

- ตรวจและรับเอกสาร 
- ลงทะเบียน 
- สแกนเอกสารวางในแฟ้มร่างการวิจัยในระบบอีเลค ทรอนิกส์แบบ
ปิดงานคัดกรอง 

- พิมพ์แบบประเมินตามลักษณะงาน และตามรายช่ือของ Peer 
reviewer 
- นำเอกสารเก่ียวกับการพิจารณาทุกชนิดใส่ 
ชองปิดผนึกทำเคร่ืองหมายรักษาความลับ 
- กำหนดวันส่งเอกสารคืนและวันเข้าประชุมติดท่ีหน้าซอง 

- ประธานนำประชุมตามวาระการประชุมแจ้งผลการพิจารณาโครงร่าง
วิจัยแบบยกเว้นและแบบเร็วเพื่อให้กรรมการรับทราบ 
- Peer reviewer ๓, ๒, ๓ รายงานผลการพิจารณาโครงร่างเพื่อให้ท่ี
พิจารณารับรอง 
- เลขาฯ สรุปผลการรับรองโครงร่างการวิจัยและให้๑๘๐นาที 
- จนท.สนง.พิมพ์รายงานการประชุมต่อไป 

การยื่นโครงร่างการวิจัย (Protocol) 
วัตถุประสงค์ : เพื่อให้สามารถออกหนังสือรับรองจริยธรรมการวิจัยให้แก่บคุลากรที่ยื่น 

     โครงการวิจัยได้ภายในเวลาที่กำหนด และการรักษาความลับของโครงร่างการวิจัย 

ผู้รับผิดชอบ                ขั้นตอนการปฏิบัติงาน                               จุดความคุมความเสี่ยง                   

 

 

เลขานุการ
และ

เจ้าหน้าที่
สำนักงาน 

- จนท.สนง. 
- เลขาฯ 

- ประธาน 

2.การคัดกรองโครงร่างการวิจัย 

1.การรับโครงการวิจัย 

- พิมพ์วาระเชิญประชุมและรายการโครงร่างการวิจัยท่ีจะท่ีจะเข้า
ประชุม 
- เสนอขออนุมัติวาระเชิญประชุมจากประธานฯ 
- ประสานการประชุมในระบบอีเลกทรอนิกส์ 
- เช็คจำนวนผู้เข้าประชุมทางโทรศัพท์ 
- เตรียมรายงานการประชุมคร้ังท่ีแล้วเพื่อรับรอง 
- สแกนแบบประเมินของ Peer reviewer ท้ัง ๓ คนวางในแฟ้ม
ประชุมอีเลกทรอนิกส์และพิมพ์เนื้อหาตามท่ีเขียนมาของแต่ละ      
Peer review 

- จนท.สนง.พิมพ์รายงานการประชุม 
- พิมพ์ใบแจ้งผลการพิจารณารับรองจริยธรรมตามข้อสรุปของ
คณะกรรมการแบบเต็มองค์ประชุม 
- พิมพ์หนังสือรับรองจริยธรรมฯโครงการวิจัย 
- ส่งมอบหนังสือแจ้งผลและหนังสือรับรองฯ ให้นักวิจัย๑๘๐นาที 
- เก็บเอกสารในแฟ้มรหัสโครงการแล้วเก็บในตู้นิรภัย 
- การรักษาความลับของโครงร่างการวิจัย 


